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1-EKIP SISTEMINE GIRIS

Entegre Kurumsal islem Platformu (EKiP) arayiiziine ekip.saglik.gov.tr adresinden erisim
saglanmaktadir.

Calisma Bilgisi Glncelleme, Yeni Kayit Ekleme ve Yetkilendirme ekranlarina giris yapmak icin e-Devlet
kullanici adi ve sifresi kullanilmalidir.

Calisma Bilgisi Sorgulama ekrani icin e-Devlet ile giris yapilmasina gerek yoktur.

2-CALISMA BILGISI GUNCELLEME, YENI KAYIT EKLEME VE YETKILENDIRME
ISLEMLERI

A. Kullanici Girisi

Saglik sektord ile ilgili bir kurumda galismakta olan personelin ¢alisma bilgileri, Asi Personel Listesi
ekranina girilmelidir.
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Asi Personel Listesi ekranina giris yapabilmek ve personel bilgisini glincellemek ya da yeni personel
kaydi eklemek igin, kullanicinin giris yetkisine sahip olmasi gerekmektedir.

A.1. Ozel Saglik Tesisi Personeli Yetkilendirme

Ozel Saglik Tesisleri adina giris yapmaya yetkili kullanicilar; mesul midir, tesis sahibi, birim
sorumlusu unvanlarina sahip kisiler olup bu personelin yetkileri Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi (CKYS)
uygulamasindan otomatik olarak verilmektedir. Bu kullanicilar; Asi Personel Listesi ekranina giris
yapabilir, personel ¢alisma bilgisini giincelleyebilir, yeni personel kaydi ekleyebilir ve kurumuna bagh
personel igin Agi Personel Listesi ekranina giris ile personel g¢alisma bilgisi giincelleme ve yeni kayit
ekleme yetkisi tanimlayabilir.

(Personel ¢calisma bilgisini giincelleme, yeni personel kaydi ekleme ve kurumuna bagh personel igin
yetki tanimlama islemlerinin nasil yapilacagi asagidaki bashklarda agiklanmistir. )

A.2. Universitelere Bagli Saglik Tesisleri Personeli Yetkilendirme

Bakanhgimiz Saghk Personeli Takip Sistemi’nde (SPTS) yetkisi olan Universitelere bagh saglik
tesislerindeki personel icin, kayitl kurum bilgisine gére EKIP sisteminde yetki tanimlamalari yapilmistir. Bu
kullanicilar; Asi Personel Listesi ekranina giris yapabilir, personel ¢alisma bilgisini giincelleyebilir, yeni
personel kaydi ekleyebilir ve kurumuna bagli personel igin Asi Personel Listesi ekranina giris ile personel
¢alisma bilgisi glincelleme ve yeni kayit ekleme yetkisi tanimlayabilir.

(Personel calisma bilgisini glincelleme, yeni personel kaydi ekleme ve kurumuna bagh personel igin
yetki tanimlama islemlerinin nasil yapilacadi asagidaki bashklarda aciklanmistir. )

A.3. Diger Bakanlik/Kurum Saglik Personeli Yetkilendirme

Diger Bakanliklar/Kurumlar tarafindan, yetki tanimlanmasi igin Saglik Bilgi Sistemleri Genel
Miidiirligi’ne bildirilen personele, EKIP sisteminde kurum bilgilerine gére yetki tanimlamalari yapilmistir.
Bu kullanicilar; Asi Personel Listesi ekranina giris yapabilir, personel ¢alisma bilgisini giincelleyebilir,
yeni personel kaydi ekleyebilir ve kurumuna bagh personel icin Asi Personel Listesi ekranina giris ile
personel ¢calisma bilgisi giincelleme ve yeni kayit ekleme yetkisi tanimlayabilir.

(Personel ¢calisma bilgisini giincelleme, yeni personel kaydi ekleme ve kurumuna bagh personel igin
yetki tanimlama islemlerinin nasil yapilacagi asagidaki bashklarda agiklanmistir. )

A.4. Eczane/Ecza Deposu Personeli Yetkilendirme

Eczane/Ecza Deposu adina giris yapmaya yetkili kullanicilar; eczane sahipleri ve ecza deposu
sahipleri olup bu personelin yetkileri Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu verileri dogrultusunda otomatik
olarak verilmektedir. Bu kullanicilar; Agi Personel Listesi ekranina giris yapabilir, personel galisma
bilgisini giincelleyebilir, yeni personel kaydi ekleyebilir ve kurumuna bagh personel igin Asi Personel
Listesi ekranina giris ile personel ¢alisma bilgisi giincelleme ve yeni kayit ekleme yetkisi tanimlayabilir.

(Personel ¢calisma bilgisini giincelleme, yeni personel kaydi ekleme ve kurumuna bagh personel igin
yetki tanimlama islemlerinin nasil yapilacagi asagidaki bashklarda agiklanmistir. )
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B. Calisma Bilgisi Gluncelleme

EKIP arayiiziine erisim saglandiktan sonra e-Devlet ile Giris butonuna basilir, e-Devlet kullanici adi ve
sifresi ile giris yapilir.

T.C. SAGLIK BAKANLIGI
SAGLIX BILGI SISTEMLER!
GENEL MODORLOGD

‘ ; e-Devlet ile Girig

Q Gaiigma Bilgisi Sorguiama

e-Devlet menusuinden Asi=>Asi Personel Listesi adimlari izlenerek Asi Personel Listesi Ekrani agilir.

> E-Devlet (o As! Personel Listesi )

Giris yapan kullanicinin kurumuna bagh personel ekranda listelenir. Sorgulama kriterleri kullanilarak
filtreleme yapilabilir (6nerilen yéntem T.C. Kimlik No kriteri kullanilarak sorgulama yapilmasidir).

Excele Aktar butonu ile ekranda goérintilenen liste excel formatinda alinabilir.

Listelenen personelden, calisma bilgisi glincellenmek istenen kisi icin Diizenle butonuna tiklanir.
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Kurum Personel Islemleri ( OZEL I STANESI )

+ Yeni Kayt Biie

7C Kimik No fsim Soyisim Dojum Tarki Cinsiyet
ALIEXBER Hew 01081870 Enek

O GOLAY DN 12031559 Kadin

] MURAT © 14051559 Enek

Csiyet

Aeadernik Urnaan

Seginiz

Unvan Brang Akadenik Urvan

TABP

TEP

/ Dizenis

& KulanciYap

/ Dizeniz

& Kllannci Yap

T.C. Kimlik numarasi ile MERNIS’ten aktarilan bilgiler gériintiilenir.

Personelin Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) kayitlarinda yer alan isyeri bilgisi goriintilenebilecektir.
Tesis SGK kaydinda olmayip hizmet alimi yéntemiyle baska bir sirket ile sézlesme kapsaminda ¢alistirilan
personel, ayrica “Hizmet Alimi Kapsaminda Calisiyor” kutucugu isaretlenerek belirtilmelidir.

Personelin giincellenmesi istenen bilgileri doldurulur (unvan ve brans alanlari zorunludur), Kaydet

butonuna tiklanir.

Kurum Personel islemleri

Tc Kimlik No
isim
Soyisim
KADIRHAN
Dogum Tarihi
05.08.1007
Yas
22 Yas
SGK Kurum Adi

Hizmet alini kapsaminda
Cahgryor @ Caligmiyor
Cep Telefonu

E-Mail

Unvan

Tammsiz
Brang

Seciniz
Akademik Unvan

Seciniz

D I HASTANES| SANAYI

VE TICARET ANON

M SIRKET
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C. Yeni Personel Kaydi Ekleme

Asi Personel Listesi ekraninda bulunan Yeni Kayit Ekle butonuna tiklanir.

Kurum Personel Islemleri ( OZEL B HASTANESI )
Kk N Soyi Cinsye
Secing
Kullamo Aac
Segniz s
] - |
+ Yeni Kapt EX -
TC Kamiik No nim Soyisim Dogum Tarii Cinsiyet Yoy Unvan Brany Akademk Unvan Teleton
/# Cucenle
& Kubamas Yap
# Dizenle
TS GOLAY DERAN 12001959 Kagn 8 THER “
& Kutanc v
# Dizente
- : : s : e e
& Kac g
1] : ¢
B

Agilan pencerede bulunan T.C. Kimlik No alanina, kaydedilmek istenen personele ait kimlik numarasi
girilir ve MERNIS butonuna tiklanir. MERNIS’ten isim, Soyisim, Dogum Tarihi, Yas ve SGK Kurum Ad bilgileri
aktarilir. Personelin Sosyal Glivenlik Kurumu (SGK) kayitlarinda yer alan isyeri bilgisi gériintlilenebilecektir.
Tesis SGK kaydinda olmayip hizmet alimi yéntemiyle baska bir sirket ile sézlesme kapsaminda ¢alistirilan
personel, ayrica “Hizmet Alimi Kapsaminda Calisiyor” kutucugu isaretlenerek belirtilmelidir.

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur (unvan ve brans alanlari zorunludur) ve Kaydet butonuna
tiklanir. Bu asamadan sonra, Calisma Yeri Sorgulama ekraninda sorgulama yapildiginda, kaydedilen
personelin galistigl kurum bilgisi gériintiilenecektir.

Kurum Personel islemieri x

Tc Kimlik No

isim

Soyisim
Dogum Tarihi
Yas

SGK Kurum Adi

Hizmet ahimi kapsaminda
Calisiyor @ Caligmiyor
Cep Telefonu

E-Maul
Unvan
Seginiz

Brans

Akademik Unvan

Secinz

Hatal bilgi girisi yapiimasi durumunda Sil butonu ile kaydi silip yeniden kayit islemi yapabilirsiniz.
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D. Personel Calisma Bilgisi Glncelleme Ve Yeni Kayit Ekleme Yetkisi Tanimlama

Asi Personel Listesi ekraninda bulunan sorgulama kriterleri kullanilarak filtreleme yapilir ve personel
listesi acllir.

Kullanici yetkisi tanimlanmasi istenen personel icin Kullanici Yap butonuna tiklanir. Bu asamadan
sonra, secilen personel Asi mendsiline erisim saglayabilecektir. Kullanici Geri Al butonu ile personele
verilen yetki geri alinabilir.

Bu ekran araciligiyla yetki verilen kullanicilar; Asi Personel Listesi ekranina erisim saglayabilir,
personel bilgisi glincelleme ve yeni kayit ekleme islemlerini yapabilir ancak baska bir personeli kullanici
yapma (yetki tanimlama) islemini gergeklestirmezler.

> > a

Kurum Personel islemleri ( ANKARA : - - ' HASTANESI )

Sorgulama Kriterleri

TC Kimlik No Isim Soyisim Cinsiyet
Seginiz -
Kullamci Unvan Brans Akademik Unvan
Seginiz - Seginiz - Seginiz Seginiz -
T Tomizle
- Yanlig bayanlarin hukuki sorumlulugu kaydedene aittir
+ Yeni Kayit Ekle () Excele Aktar
TC Kimlik _ Dogum Akademik
No Isim Soyisim Tarihi Cinsiyet Yas Unvan Brans Unvan Telefon

# Duzenle

234681 ABDULKA... TURKMEN... 1 Erkek 27 Tanimsiz
& Kullanict Yap

Agilan pencerede, kullanici yapilacak personelin ¢alismakta oldugu alt kurum bilgisinin girilmesi igin
alan acilacaktir.

Bakanlik/Kurum/Saglik Tesisine bagli alt kurumlara ait kullanici tanimlamasi yapilirken bu alana
tanimlama yapilan kurum bilgisi girilir. Kaydet butonuna tiklanir.

Alt kurum bilgisi yok ise, alan bos birakilarak Kaydet butonuna tiklanir.

Kullanici Yap X

Alt Kurum Bilgisi Var ise Ekleyiniz

3-CALISMA BILGISI SORGULAMA

A. Kullanici Girisi

Calisma Yeri Sorgulama ekranina giris yapmak icin yetkilendirme sarti aranmamaktadir.
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B. Calisma Yeri Sorgulama Ekrani

Saglik sektord ile ilgili bir kurumda galismakta olan personelin, ¢alistigi kurum bilgisine erisebilmek
icin; Calisma Yeri Sorgulama ekranindan kimlik bilgileri ile sorgulama yapiimalidir.

EKIP arayiiziine erisim saglandiktan sonra, Calisma Bilgisi Sorgulama butonuna basilir ve ¢calisma bilgisi
sorgulama ekrani aclilir.

ST
T.C. SAGLIK BAKANLIGI
SAGLIK BILG! SISTEMLERI
GENEL MODORLOGD

Q Galigra Bilgis! Sorguiama

Eski Kimlik Karti ile sorgulama yapmak icin; TC. Kimlik No, Cilt No, Aile Sira No, Birey Sira No alanlari
doldurulur. “Ben Robot Degilim” kutucugu isaretlenir ve “Sorgula” butonuna tiklanir.

Calisma Yeri Sorgulama

Eski Kimlik Karti Yeni Kimlik Kartt Yabanci Kimlik No

TC Kimlik No
Ciit No
Aile Sira No

Birey Sira No

Ben robot degilim Higs
reCAPTCHA
Gizlilik - $artlar

Sorgula
Yardim Kilavuzu

o
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Yeni Kimlik Karti ile sorgulama yapmak i¢in; TC. Kimlik No ve Seri No alanlari doldurulur. “Ben Robot
Degilim” kutucugu isaretlenir ve “Sorgula” butonuna tiklanir.

Calisma Yeri Sorgulama

Eski Kimlik Karti Yeni Kimlik Karti Yabanc! Kimlik No

T'C Kimlik N

Seri No
TORKIYE CUMHURIYET! KIMLIK KARTI
REPUBLIC OF TURKEY IDENTITY CARD
" " ‘ . - " ." o

S o D o [Reey—
20051993  KIF ,.ﬁ.:
-
TC/TUR
8 Y

% R
27072028 T el

Ben robot degilim 5
reCAPTCHA

ik - Sartlar

Sorgula
Yardim Kilavuzu

Yabanci Kimlik No ile sorgulama yapmak igin; Yabanci Kimlik No, Anne Adi, Baba Adi, Dogum Tarihi
alanlari doldurulur. “Ben Robot Degilim” kutucugu isaretlenir ve “Sorgula” butonuna tiklanir.

Caligsma Yeri Sorgulama
Eski Kimlik Karti Yeni Kimlik Karti Yabanci Kimlik No

Yabanci Kimlik No

Anne Adi

Baba Adi

Dogum Tarihi (gg.aa.yyyy) B
™

reCAPTCHA

Gizlilik - Sartlar

m Yardim Kilavuzu

Ben robot degilim
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Bu asamadan sonra ekrana girilen kimlik bilgilerine sahip kisinin, sistemde kaydi bulunmasi
durumunda, saglik sektor ile ilgili calismakta oldugu tim kurumlar listelenecektir.

Calisma Yeri Sorgulama

Asagidaki kurum(lar)da ¢alisma kaydiniz bulunmustur.

Sira No Kurum Adi
1 SAGLIK BiLGI SISTEMLERI
GENEL MUDURLUGU

SISTEMDE KAYDINIZ BULUNAMADIYSA, CALISMAKTA OLDUGUNUZ SAGLIK KURULUSUNUN iNSAN
KAYNAKLARI BIiRiMi ILE ILETISIME GECEREK CALISMA BILGILERINiZi SISTEME KAYDETTIRMENIZ
GEREKMEKTEDIR.
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